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中国教育工会丽水学院委员会

费用汇总报销单

                           报销日期：20    年    月    日
	序号
	发票内容
	票据张数
	金额

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	合计
	
	

	合计金额（大写）：


（如填写不下可自行增行）

报销人:____________  证明人:_____________ 支出项目代码:____________ 二级工会审批:_______________________________________________

校工会审批:________________  工会领导审批:_______________

	根据省市校工会相关文件规定:

报销金额在5000元以下，由二级工会主席审批；5000元以上（含），需经校工会审核后由校工会专职副主席审批；10000元以上（含），需分管校领导审批。

二级工会自行组织的活动，需附活动方案、经费预算及活动签到表，工作人员劳务费支出只限外请人员。参加文体活动，购买服装的，一般需要在政采云平台购买，如在淘宝等购买需要写说明，购买服装需本人领取的签字单。

3.二级工会组织的春秋游活动，可设置活动竞赛奖励，不得发放纪念品。


